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VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VU TO CHUC CAN BQ Pée lip - Tu do - Hanh phic
I :f/i:(i/ . N 47 . -
So: eV~ [TCCB Ha Néi, ngay /<= thing 7 ndm 2013
V/v Phan cong trién khai
KHCCHC cia VPCP

Kinh gut:

- Céc dong chi Phé Vu truong, Nhém truong,

- Céac dong chi chuyén vién.

Thuc hién Quyét dinh sd 813/QD-VPCP ngay 04 thang 7 nam 2013 cua
Bo truong, Chi nhiém duyét ké hoach cai cach hanh chinh cta Van phong

‘Chinh pht giai doan 2013 - 2015, Vu trudng Vu Té chirc can bo phén cong t6

chiic thuc hién Ké hoach nay tai Vu T6 chuc can bd (gl kem theo).

Cin cfr vao phan cdng thuc hién, cdc dong chi Pho Vu truong,
Nhém trudng va chuyén vién chiu trich nhiém t0 chirc trién khai thuc hién
dam bao tién dd va chat lugng./.

Noi nhén: VU TRUONG

- Nhu trén;

- BTCN, cac PCN (dé bic); V '
- Céc Vy, Cye, TTTH, Cong TTDT (88 p/h);
- Luu: VT (3) Tudn.

Nguyén Tién Diing




7U TO CHUC CAN BO

L \ ' ~_ TO CHUC THUC HIEN S
KE HOACH CAI CACH HANH CHINH CUA VAN PHONG CHINH PHU GIAT DPOAN 2013 - 2015 TAI VU TO CHUC CAN BO

) ) Thoi gian bit
STT Nhiém vy, ndi dung Két qui, sdan pham Chd tri Thuc hién diu - thoi gian Ghi cha
hoan thanh
1. Ci cach thé ché
1 | Quy ché dénh giéd cong chirc, | Quydt dinh cia BTCN ban hanh Quy | Poan Trung Nguydn  Van| Thang 01/2014- | Phéi hop céc
vién chic ché vé danh gia cdng chire, vién chiic | Kién Vuong va| Thang 7/2014 | Vy, Cuc, don
Pham  Trung vi lién quan
Anh
2 | Quy ché vé lufin chuyén Lanh | Xy dung Dé an; Quyét dinh cua Doan Trung Nguyén Vian| Thang 772013 - | Phéi hop céc
dao va cdng chie trong ndi bd | BTCN ban hanh Quy ché vé& luan | Kién Vuong va Thang 772014 Vy, Cuc, don
VPCP; diéu dong, tiép nhan, | chuyén Linh dao va cdng chic trong Pham  Trung vi lién quan
ludn chuyen cong chic gitra | ndi bd VI{CP; diéu dbng, tiCp nhén, Anh
VPCP véi cac B, nganh, dia | ludn chuyén cong chire gitta VPCP
phirong va ngugce lai voi cac B§, nganh, dia phuong
3 | Quy ché hoat dong Thanh tra, Quyét dinh ciia BTCN stra dbi, bd | PO Tuan Ding | Nguyén  Van| Thang 7/2013 - | Phéi hop céc
kiém tra, giai quyét khiéu nai, t& sung Quy ¢ hé vé hoat déng Thanh tra, Toan Théang 12/2013 | Vu, Cuc, don
cao kiém tra, giai quyét khiéu nai, té cao vi hén quan
4 | Quy ché thi dua - khen thuong | Quyét dinh cia BTCN sua déi, bd | Nguyen Thanh | Nguyén  Viét| Thang 772013 - | Phdi hop cac
sung Quy ché v& thi dua - khen | Thuy Mao Thang 12/2013 | Vu, Cuc, don
thudng vi lién quan
5 | Quy ché dao tao, bdi dudng | Quyét dinh cua BTCN sia dbi, bd | PO Tuan Diing |\ pao Huy Du Thang 7/2013 - | Phdi hop céac
cOng chire sung Quy ché vé dao tao, boi dudng Théng 12/2013 | Vu, Cuc, don
cong chirc vi lién quan
6 | Quy dinh v& tiéu chuan chirc Quyét dinh cuia BTCN Quy dinh w, Boan Trung Nguyén  Vian | Thang 01/2014 - | Phéi hop cac
danh Lanh dao cdp Vuy, Phong | ti€u chuan chire danh Lanh dao mp Kién Vuong Vi Thang 7/2014 Vu, Cuc, don
thuge VPCP Vuy, Phong thudc VPCP Pham  Trung vi lién quan
Anh




STT Nhiém vu, ni dung

A - P %
Két qua, sian phim

Cha tri

Thuye hién

Thoi gian bit
dau - thoi gian
hoan thanh

Ghi cha

7 | Quy ché vin hoa cdng s& (bao | Quyét dinh ctia BTCN ban hanh Quy | Nguyén Thanh Pham Plc | Thing 7/2013 - | Phdi hop cac
g0m ca ng xi, trang phuc, deo | ché vé vin héa cong s Thay Huynh Thang 12/2013  Vu, Cuc, don
thé...) vi lién quan

8 | Quy ché thyc hién dan chi trong | Quyét dinh ciia BTCN sira ddi, bd Nguyén Hodng | Nouyén Duc| Théng 7/2013 - | Phéi hop céac
hoat dong cia Vin phong Chinh | sung Quy ché vé thuc hién dan chu | Tudn Minh Théng 12/2013 | Vy, Cuc, don
phu ’ trong hoat déng cta VPCP vi lién quan

9 | Quy ché bao vé bi mat Nha Quyét dinh ctia BTCN sira a6i, bé | PO Tuan Diing Nguyén  Vin Théng 772013 - | Phéi hop céc
nurdc sung Quy ché vé bao vé bi mit Nha Tiéc Thang 1272013 | Vu, Cuc, don

nudc

vi lién quan

10 | Stra ddi, bd sung Quy ché lam
vi¢e cua Vin phong Chinh phu

Quyét dinh cta BTCN sta d6i, bé
sung Quy ché vé lam viée cha Vin
phéng Chinh phi

Nguyén Hoang
Tudn

Pham Van Son

Thang 9/2015
1

Thang 12/2015

Phoi hop cac
Vu, Cuc, don
vi ¢d lién quan

Il | Quy dinh v& quan he, tiép xic
cua can bd, cdng chic, vién
chue, ngudi lao déng VPCP dbi
v&i cé nhan, t6 chire nudce ngoai

Quyét dinh cta BTCN sta déi, bd
sung Quy dinh vé& quan hé, tiép xtc
cla cédn bg, cdng chire, vién chue,
ngudi lao dong VPCP déi véi c4 nhan,
t3 chire nude ngoai

Dé Tudn Diing

Thang 7/2013 -
Thang 12/2013

Phéi hop céc
Vu, Cuc, don
vi lién quan

12| Quy dinh vé hop ddng lao dong
tai Vin phong Chinh pht

Quyét dinh cia BTCN sira ddi, bd
sung Quy dinh vé hop dong lao déng
tai Van phong Chinh pha

D6 Tudn Diing

Nguyén  Vin
Toan

Nguyén  Vin
Vuong

Thang 7/2013 -
Thang 12/2013

Phot hop cac
Vu, Cue, don
vi lién quan

13 1 Quy ché tuyén dung ¢dng chirc
Vian phong Chinh pha

Quyét dinh cia BTCN sira dbi, bd
sung Quy ché vé tuyén dung cong
chire Vian phong Chinh phu

B6 Tudn Diing

&

Thang 7/2013 -
Thang 12/2013

Phoi hop céac
Vu, Cue, dom
vi lién quan

I Cai cach thi tuc hanh chinh

I | Théng ké danh muc cic TTHC
trong ndi bd VPCP (phuc vu
hop, c¢ong tac, 1§ chirc can b,
tai chinh, tai vy, quan tri, hiu
cin, hanh chinh, van thu...)

Quyét dinh cia B trudng, Chi nhiém
phé duyét danh muc cic tha tuc hanh
chinh

N gpygn Hoang
Tuén

Pham Vin Son
va cic chuyén
vién (rong Vu
TCCB

+ Thang 7/2013;
Tal Vu TCCB;

+ Thang 8/2013:
Tai cac Vu, Cuc,
don vj

Thi diém
Vu TCCB

tai




Thoi gian bit

STT Nhiém vy, ndi dung Két qua, san pham Chi tri Thyc hién dau - thoi gian Ghi chni
hoan thanh

2 | Cong bé Quy trinh giai quyét | Quyét dinh cta B¢ trudng, Chit nhiém Nguyén Hoang | Pham Van Son Thang 7/2013 - | Cong bd cong
cac tha e hanh chinh trong ndi | phé duyét Quy trinh vé giai quyét cac | Tudn va cac chuyén | Thang 9/2013 khai cac Quy
b& Vian phong Chinh pha thu tuc hanh chinh trong néi bo Vin vién trong Vuy ché, quy trinh

phong Chinh phit TCCB bang nhidu
hinh thire (vin
ban, mang ndi
bd...)

3 | Ra so4t va ban hanh, sira déi, bé Quyét dinh cia Bo truong, Chu nhiém Nguyén Hoang | Céc dé.ng chi| 2013 -2014 Theo ké hoach
sung cdc Quy trinh giai quyét | ban hanh quy trinh vé gial quyét thu | Tudn trong Vu cu  thé duoc
thi tuc hanh chinh trong ndi bd | tuc hanh chinh TCCB BTCN phé
Vin phong Chinh phu duyét

4 | Bai bo, huy bé cac tht tuc hanh = Quyét dinh cta Bo truémg, Cha nhiém | Nguyén Hoang | Cac ddéng chi | 2013 -2014 Theo dé nghi
chinh trong ndi bd Vin phong | bai bo, hiy bo tha tuc hanh chinh Tuén trong Vu ctia cac don vi
Chinh phu khéng cin thiét, TCCB chu  tri thue
khéng hop ly, khong hiéu qua hién TTHC

hoac chi dao
cua BTCN

5 | Ban hanh S5 tay nghiép vu Vin | Sé tay nghiép vu Van phong Chinh

phong Chinh phi (bing ban dién
wr va ban giay)

pht duge Bé trudng, Cha nhiém phé
duyét va ban hanh

Nguyén Hoang
Tuén

Pham Vin Son
va cidc chuyén
vién trong Vu
TCCB

Thang 01/2014
Thang 7/2014

]

Thanh lap T6
Bién soan

111 Cai cdch 6 chire b may hanh chin

h

I

T4 chie lai cac don vi sy nghiép
cOng lap cua Vin phong Chinh
phu

T¢ trinh ciia Van phong Chinh pha va
Quyd dinh ctia Thu tudng Chinh phu
v& cdc don vi su nghiép cong lap
thudc Vin phong Chinh phu

Nguyén Hoang
Tuan

Nguyén Hoang
Tuan

Thang 172013
Thang 4/2013

Céc Vuy, don vj
cd lién quan

Sap nhidp 03 don vi sy nghiép
vao Trung tm H&i nghi Qude
gia

Quyét dinh cia B trudng, Chu nhiém
vé co cdu td chuc cia Trung tam Hoi
nghi Quéc gia

Nguyén Hoang
Tuan

Nguyén Hoang
Tuén

Thang 4/2013
Thang 6/2013

¢

Vu KHTC,
TTHNQG va
cac don vi cd
lién quan




Thai gian bat
STT Nhiém vy, ndi dung Két qua, san phim Cha tri Thue hién diu - thoi gian Ghi cha
. hoan thanh

3 | Sap nhdp Nhd khich Tao Dan Quyet dinb cta B§ truong, Chu nhi¢m Nguyén Hoang | Nguyén Hoang | Thang 4/2013 -| Vu KHTC,

vao 161 trudong Thong Nhat v€ chure néng, nhiém vy, quyén han va | Tudn Tuan Thang 6/2013 HTIN va cac
co ciu t6 chirc cta Héi trudng Théng don vi cd lién
Nhit quan

4 | R& sodt va sta do, bd sung | Van ban cua Van phong Chinh phu Nguyén Hoang | Pham Van Son | 2013 - 2015 Céac don ¥1 ¢o
nhiém vy, quyén han, co cu 15 | stra di, bd sung nhiém vy, quyén han | Tudn lién quan
chirc clia cac Vu, Cuc, don vi | cta cac don vi
truc thude VPCP

S | Tiép tyc ddi mai, kién toan 6 | Xdy dung Bé an; Quyét dinh cia B Nguyén Hoang | Pham Van Son | 2013 - 2015 Cac don vi cé
chire b may VPCP tewdng, Chi nhiém phé duyét Bé an Tuén lién quan

IV. Cii cich ché d6 cong vu, cong chie

I | Thanh lap Ban Chi dao diy Quyét dinh cha 136 trudng, Chu nhiém P35 Tudn Ding | Pao Huy Du Théang 4/2013 - | Cac don vi ¢d
manh cai c4ch ché dé cdng | thanh lap Ban Chi dao ddy manh cai Thang 6/2013 lién quan
chire, cong vy tai Van phong | cach ché dé cong chuc, cdng vu tai
Chinh phu Vin phong Chinh pha

2 | Xay dimg ké hoach ddy manh | Quyét dinh cia BTCN phé duyét ké | D& Tuin Ding | Pao Huy Du Thang 672013 - | Cac don vi ¢cb
cai cach ché d6 cong chire, ¢ong | hoach vé day manh cai céch cheé dg Thang 7/2013 lién quan
vu tai Van phong Chinh pht cdng chire, cong vu tai VPCP

3 | Té chire thuc hién ké hoach ddy | Theo ké hoach da duoc B truong, | Cac Thanh | Céc thanh vién | 2013 - 2015 Theo ké hoach
manh cai cach ché d§ cdng | Chinhiém phé duyét vién Ban chi|T6 coéng tac da duge BTCN
chite, ¢Ong vu tai Van phong dao  va To6 | cua VuTCCB phé duyét
Chinh phu cbng thc cua

Vu TCCB

4 | Xay dung ké hoach dao tao, bdi | BO truémg, Cha nhiém phé duyét ké | PA Tudn Diing | Phong Pao tao | + Thang 7/2013;
dudng, tap hudn cong chirc, vién | hoach vé dao tao, bdi dudng, tap hudn - Thang 12/2013;
chirc hang ni hire, v ang ndn "

¢ hang nam cdng chire, vién chirc (hing nam) + Thang 12/2014

5 | T6 chic thue hién ké hoach dao | Theo ké hoach d3 dwoc Bd truong, | P6 Tudn Diing | Phong Pio tao | 2013 - 2015 Theo k€ hoach
tao, boi dudng, tdp huan cong | Chi nhiém phé duyét
chire, vién chire




STT Nhiém vu, néi dung

Két qua, sian pham

Cha tri

Thue hién

Thoi gian bit
diu - thoi gian
hoan thanh

Ghi chi

V. Cic ndi dung khic

I Trién khai thuc hién ké hoach
cal cach hanh chinh ¢ida Vian
phong Chinh phtt

Vu trudng Vu TCCB phé duyét trién
khai thuc hién ké hoach cai cich hanh
chinh cua Vin phong Chinh pht tai
Vu TCCB

Nguyén Hoang
Tuén

Nguyen Hoang
Tuan va cac

Théng 7/2013

2 | Kiém tra viée thuc hién cong tac
cai cach hanh chinh tai cic don
vi truce thude VPCP

Bé trudng, Chu nhiém phé duyét ké
hoach kiém tra cong tdc c¢ai cach hanh
chinh

Nguyén Hoang
Tuan

chuyén  vién
trong Vu
TCCB

Nguyén P |
Minh va cac
chuyén  vién |
trong Vu
TCCB

+ Thang 7/2013;
+ Thang 12/2013;
+ Thang 12/2014

Cac don vi ¢6
lién quan

3 | So két ké hoach cai cach hanh
chinh cua Van phong Chinh phu
giai doan 2013 - 2015

Bao cao va Hi nghi so két ké hoach
cai cach hanh chinh cta Van phong
Chinh phu giai doan 2013 - 2015

Nguyén Hoang
Tuan

Pham Van Son
va cac chuyén
vién trong Vu
TCCB

Thang 8/2014 -
Thang 972014

Cac don vi ¢co
lién quan

4 | Tong két ké hoach cai cach hanh
chinh cta Van phong Chinh phi
giai doan 2013 - 2015

Bio cdo va Hoi nghi téng két ké
hoach ¢ai cach hanh chinh ciia VPCP
giai doan 2013 - 2015

Nguyén Hoang
Tuén

Pham Van Son
va cic chuyén
vién trong Vu
TCCB

Thang 10/2015 -
Théng 11/2015

Céc don vi ¢o
lién quan

5 | Xdy dung va ban hanh ké hoach
cai cach hanh chinh cua VPCP
giat doan 2016 - 2020

Quyét dinh cia BTCN ban hanh ké
hoach cai cach hanh chinh ctia VPCP
giat doan 2016 - 2020

Nguyén Hoang
Tuan

Pham Van Son
va cac chuyén
vién trong Vu
TCCB

Thang 11/2015 -
Théng 12/2013

Céc don vi cb
lién quan

6 | Khao sat, hoc tip, trao déi kinh
nghi¢m vé coéng tic cai cach
hanh chinh tai VPCP (VP Tha
wdng) ctia mdt 6 nude va tai
mot s6 bo, nganh, dia phuong

K€ hoach khao sat, hoc tip cong tac
cai cach hanh chinh duge Bo truong,
Cha nhiém phé duyét hang nim

Nguyén Hoang
Tuan

Nguyén  DPuc
Minh va céc
chuyén  vién
trong Vu
TCCB

+ Thang 7/2013;
+ Thang 12/2013;
+ Thang 12/2014

Phdi hop voi
Vu KHTC, Vy
PL, Céng
TTPT,  Vu
QHQT, Wy
TCCV,




Thoi gian bit

STT Nhiém vy, ndi dung K&t qua, sin phim Chi tri Thue hién dau - thoi gian Ghi chi
hean thanh
7 | Lép du toan kinh pin dé thuc | Du toan kinh phi dé thuc hién cac du | Cac dong chi Cac  chuyén | + Thang 8/2013; | Dong chi
hién cac du 4n, d& 4n cdi cach | 4n, dé 4n cai cach hanh chinh chu tri thuc vién thuc hién | 4 Thang 12/2013; Ding, Tuén
hdﬂh chinh (néu c¢d) tai Vu hién ké hoach ¢6 trach nhiém | Théng 12/2014 phot hop véi
ICCB - 1dp dg todn Vu KHTC
hudng din
thuc hién
8 | Bao cdo tinh hinh va két qua | Bao cdo tinh hinh va két qua thue hién Ngyy@n Hoéng | pham Vian Son | Pinh ky  trude Phéi hop voi
thue hién cdng tac cai cach hanh | céng tac cai cich hanh chinh cua Tuan va cic chuyén | ngay 20 cla thang | cac Vu, Cuc,
chinh ctia VPCP giri Bé Noi vu | VPCP gai B Noi vy vién trong Vu cudi quy don vi
TCCB
9 1"hm hop v6i Vu Quan hé c}u()c, Giéi thidu ngudn tai trg quée t& dé hd | Po Tuan Diing \Iwuym Hoang | + Thang 7/2013 | Trao adi, lam
té huv dong;, che nguodn i trg | tro cong tac cai cich hanh chinh cua Tudn va céac | 1am viée, trao ddi | viee véi Vu
qudc t& dé hd tro cong téc cai | Van phong Chinh ph chuyén  vién |+  Phéi  hop QHQT yé cach
cach hanh chinh cia Vin phong trong Vu | thudmg xuyén thirc phot hop.
Chinh pha TCCB
10 | Phéi hop vai Cong Thong tin D6 Tuan Ding

dién to Chinh phd thyc hién
cong tac thong tin, tuyén truyén
vé cong tac cai cach hanh chinh
cua VPCP

Thye hién céng tdc thong tin, tuyén

truyén vé cong tac cai cach hanh chinh

cua VPCP

Nguyén Hoang

Tuan va cdc
chuyén  vién
trong Vu
TCCB

+ Thang 7/2013
lam viéc, trao doi
+  Phéi

thudng xuyén

hop

Trao d6i, lam
viée vai Cong
Thing tin dién
t¢ Chinh phua
vé cach thic
phdi hop.
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