CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
i Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 232/2026/ND-CP Ha Néi, ngay 26 thang 6 ndm 2026

NGHI DINH
Quy dinh vé vi tri viéc 1am vién chirc
Céin cie Ludt Té chitc Chinh phii s6 63/2025/QH135;
Cdn cik Ludt Té chike chinh quyén dia phuong s6 72/2025/QH1 5,
Cdn cit Ludt Vién chitc s6 129/2025/QH15;
Theo dé nghi cua Bé truong Bé Noi vu,
Chinh phti ban hanh Nghi dinh quy dinh vé vi tri viéc lam vién chike.

Chuong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh vé nguyén tic, danh muc vi tri viéc lam, bac nghé
nghiép cua vi tri viéc lam, ban mé ta cong viéc va khung nang luc cia vi tri
viéc lam, viéc xac dinh vi tri viéc lam, thim quyén, trach nhi€m quan ly, phé
duyét, diéu chinh danh muc vi tri viéc lam vién chirc trong don vi su nghiép
cong lap.

Diéu 2. Poi twgng dp dung
1. Nghi dinh nay ap dung dbi véi cac don vi su nghiép cong lap sau day:

a) Pon vi sy nghiép cong lap thudc pham vi quan ly ctia bg, co quan ngang
bo (sau day goi chung la bd), gdm:

Pon vi su nghiép cong 1ap thude bd (bao gdm: Pon vi su nghiép cong 1ap
thudc co cau to chirc cia bd, don vi sy nghiép cong lap truc thude bg, don vi
su nghiép cong lap & nude ngoat);

Don vi su nghiép cong lap thudc cuc va twong duong thudgc bd (sau day
goi chung la cuc thudc bo), thudc chi cuc va twong duong thude cuc thudc bo;

Pon vi su nghiép cong lap thudc Van phong thude bo.
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b) Pon vi su nghiép cong lap thude pham vi quén ly cua Uy ban nhan dan
cac tinh, thanh phé (sau day goi chung 1a Uy ban nhan dan cép tinh), gdm:

Pon vi su nghiép cong lap thudc Uy ban nhéan déan cép tinh;

Don vi sy nghiép cong lap thude co quan chuyén mén thude Uy ban nhan
dan cap tinh (sau day goi chung la so);

DPon vi sy nghi€p cong lap thudc chi cuc va twong duong thudc so;

Don vi sy nghiép cong lap thude t6 chirc hanh chinh khéc thuge Uy ban
nhén dan cép tinh.

Don vi su nghiép cong lap thude Uy ban nhan dan xa, phuong, dic khu.

2.{Nghi dinh nay ap dung d6i vé6i vién chirc quy dinh tai Diéu 1 Luét Vién
chuc so0 129/2025/QH15.

Piéu 3. Giai thich tir ngir
Trong Nghi dinh nay, cac tir ngir dudi day dugc hidu nhu sau:

1. Danh myc vi tri viéc lam khung la hé théng cac vi tri viéc lam dugc quy
dinh thong nhat vé tén goi, lam co s& dé don vi sy nghiép cong lap xac dinh
danh muc vi tri viéc lam cy thé phut hop véi chiic ning, nhiém vu, quyén han
va co cau td chirc cia don V1.

2. Béc nghé nghiép ctia vi tri viéc lam 12 muc thé hién kha ning thuc hién
nhiém vu cua vién chirc trong cung mot vi tri viéc lam, dugc xac dinh cédn cur
vao d6 phirc tap ctia cong viéce, yéu cau vé két qua, san phdm dau ra va pham
vi trach nhiém, mic do anh hudng chuyén mon.

3. Ban mo ta cong viéc cua vi tri viéc lam la van ban xac dinh muc tiéu,
cong viée, san phadm dau ra, quyén han, mdi quan hé cong tic va yéu cau ning
luc chia vi tri viéc 1am; 14 can cir dé giao nhiém vu, quan ly, dénh gia két qua
thuc hién nhiém vu ctia vién chuec.

4. Khung nang luc cia vi tri viéc lam la tap hgp cac yéu cau vé kién thurc,
k¥ nang, thai do va cac nang luc khac can thi€t dé thuc hién cong viéc cta vi
tri viéc lam theo ting bac nghé nghiép.

5. Nhoém vi tri viée lam 1a tap hop cac vi tri viéc lam ¢ tinh chét, noi dung
hoat dong tuong dong, dugc phan loai theo mét trong cac nhom: quan ly;
chuyén modn, nghiép vuy; ho tro.

6. Vi tri viéc lam quéan 1y 12 vi tri gén vé6i chte vu quan 1y trong don vi s
nghiép cong lap, c6 nhiém vu té chirc thuc hién, diéu hanh, phan cong, kiém
o4t va chiu trach nhiém vé két qua hoat dong cia don vi hoac bd phan duoc
giao; san phdm dau ra 1a két qua quan ly, didu hanh va mirc d hoan thanh
nhiém vu cta don vi hodc bd phan dugc phan cong phu trach.
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7. Vi tri viéc lam chuyén mon, nghi€p vu la vi tri truc tiép thuc hién hoat
dong chuyén mon cdt 161 gan voi chire ning, nhiém vu chinh ctia don vi; ¢6 san
pham dau ra 13 san pham chuyén mén ctia nganh, linh vye; doi hoéi ap dung klen
thirc, phuong phap, tiéu chuan nghe nghiép chuyén nganh va c6 vai tro quyét
dinh hodc anh hudng truc tlep dén chét lugng thuc hién chiic ndng, nhiém vu
cua don vi.

8. Vi tri viéc 1am hd tro 1a vi tri thuc hién hoat dong phuc vu, bao dam
diéu kién cho hoat dong cua don vi; cd san phém dau ra 1a dich vu ndi bd hoic
didu kién van hanh hoat dong ctia don vi; khong truc tiép tao ra san phim
chuyén mén cdt 16i cua don vi.

O}. A : > r - r . A b -A r
Dieu 4. Nguyén tac quan ly vi tri viéc lam vién chire

1. Bao dam phu hop véi chu truong ciia Pang, quy dinh cta phap luat cé
lién quan va quy dinh tai Nghi dinh nay.

2. Bao dam khach quan, cdng khai, minh bach, dén chu; pht hop véi chirc
nang, nhiém vy, quyen han, co ciu td chirc cua don vi su nghiép cong lap; gan
vi tri viéc lam véi két qua, san pham dau ra.

3. Bao dam vi€c xac dinh, phé duyét va diéu chinh danh muyc vi tri viéc
lam dugc thuc hién thdng nhét, ddng bd, kip thoi khi c6 thay dbi vé can ctr theo
quy dinh cta phap luat.

4. Bao dam phan cép gan véi quyén tu chi ctia don vi sy nghlep cong lap
theo quy dinh ctia phép luét, trach nhiém ctia ngudi diing dau trong viée to chire
thuc hién vi tri viéc lam.

5. Bao dam tng dung khoa hoc, céng nghé va chuyén ddi s6 trong quén
ly vi tri viéc lam.

Chuong 11 A )
XAC PINH VI TRI VIEC LAM VIEN CHUC

Diéu 5. Nguyén tic xac dinh vi tri viéc lam

1. Bao dam viéc xac dinh vi tri viéc lam can cir vao chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cau to chire ctia don vi sy nghiép cong lap; phu hop véi danh
muc vi tri viéc lam khung theo quy dinh cua Chinh phu.

2. Bao dam moi vi tri viéc lam dugc xac dinh trén co s& nhom nhiém vu
c6 tinh chat, ndi dung cong viéc co ban giong nhau hoic tuong dong,.

3. Bao dam viéc cu thé héa ndi dung cong viéc cua vi tri viéc lam theo
linh vuc chuyén mon, chuyén nganh, pham vi cong tac hoac d6i tuong phuc vu
dugc thuc hién trong ban mo ta cdng viéc va khung nang luc cua vi tri viée lam,;
khong lam thay dbi tén goi va khong lam phat sinh vi tri viéc lam méi.
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4. Bao dam viéc phat trién, m& rong pham vi, mirc d¢ phurc tap ctia cong
viéc phai dugc thé hién thong qua céc bac nghé nghiép cta vi tri viéc lam;
khong duoc str dung dé hinh thanh vi tri viéc 1am mai.

5. D61 v6i vi tri viéc lam quan ly:
a) Mot chire danh quan ly twong g vai mot vi tri viée lam;

b) Trudng hop co tir 02 ngudi tré 1én gilt chic danh cap pho cia nguoi
dimg dau thi viéc phan cong phu trach linh vue, nhiém vu cu thé khong lam
phat sinh vi tri viéc lam méi, khong lam thay ddi tén goi cua vi tri viéc lam;

¢) Gén v6i mét vi tri viéc lam chuyén mén, nghiép vu hodc vi tri viéc lam
hd tro phu hop véi linh vye dugc giao phu trach; 14 cin ctr dé xéac dinh nhiém
vu chuyén mén, yéu cau vé ning luc va viée thuc hién ché d¢, chinh sach dbi
vo1 vién chire theo quy dinh cua phéap luét.

6. Danh muc vi tri viéc lam dugce sir dung thong nhat trong don vi; viéc
phan cong nhiém vu cu thé doi véi ting vién chirc khong lam thay do6i vi tri
viéc lam da duogc xac dinh.

« A . r_ A x . ,
Dieu 6. Danh muc vi tri viéc lam vién chirc

1. Danh muc vi tri viéc lam vién chirc trong don vi sy nghiép coéng lap
dugc xac dinh theo cac nhom vi tri viéc lam tai cac Danh muc vi tri viéc lam
khung ban hanh kém theo Nghi dinh nay, gom:

a) Phu luc I: Danh muc vi tri viéc lam quan ly;
b) Phu luc II: Danh muc vi tri viéc lam chuyén moén, nghiép vu;
¢) Phu luc III: Danh muc vi tri viéc 1am ho trg.

2. Danh myc vi tri viéc lam chuyén mén, nghiép vu va danh muc vi tri
viéc lam hd tro duogc xac dinh theo nguyén tac moi linh vyc hoat dong nghe
nghiép hodc nhém hoat dong cé tinh chat, ndi dung chuyén mon co ban giong
nhau la mot vi tri viéc lam.

3. Viéc xac dinh, st dung vi tri viéc lam phai bao dam cac yéu cau sau:

a) Khong lam phat sinh vi tri viéc lam ngoai danh muc vi tri viéc lam
khung do Chinh phu ban hanh;

b) Khéng thay déi tén got vi tri viéc lam, khong chia, tach hodc gop vi tri
viéc lam trong danh muc vi tri viéc lam khung do Chinh phti ban hanh.

4. Truong hgp mot vi tri viée lam dugc quy dinh dong thoi trong Danh
muyc vi tri viéc 1am chuyén mén, nghi€p vu va Danh muc vi trf viéc lam hd trg,
co quan, don vi c6 thim quyén quyét dinh viéc 4p dung mot Danh muc vj tri
viéc lam khung phu hgp trén co s& xem xét céc ti€u chi sau:
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a) Mc do gén voi chie nang, nhiém vu chinh cia don vi: Vi tri viéc lam
thue hién truc tiép chirc nang, nhiém vu chuyén mén ctia don vi dugc xac dinh
la vi tri viéc lam chuyén mon, nghiép vy; vi tri viéc lam phuc vu hoat dong
quan ly, diéu hanh hodc bao dam diéu kién hoat dong chung ctia don vi dugc
xac dinh 1a vi tri viéc lam hd tro.

b) Tinh chét ctia san phdm dau ra: Vi tri viée 1am tao ra san phim chuyén
nganh, c6 gia tri chuyén mén doc 1ap va dugce st dung truc tiép trong viée thuc
hién chirc nang, nhiém vy cia don vi dugce xéac dinh 1a vi tri viéc lam chuyén
mon, nghiép vu; vi tri viéc lam tao ra san phém phuc vu ndi bo hodc hd trg qua
trinh hoat dong ctia don vi dugc xac dinh la vi tri viéc lam hd tro.

¢) Yéu cdu vé& ning luc chuyén nganh: Vi tri viéc lam doi hoi kién thic,
k¥ nang chuyén moén sau, dap img tiéu chuén chirc danh nghé nghiép, tiéu chuin
chuyén mén hoic didu kién hanh nghé theo quy dinh cia phép luat duge xdc
dinh 1 vi tri viéc 1am chuyén mdn, nghiép vu; vi tri viéc lam chi yéu yéu cau
kién thurc, k¥ niang nghiép vu dung chung, co thé 4p dung ¢ nhiéu linh vuc khac
nhau dugc xéac dinh 1 vi tri viéc lam hd tro.

d) Vai tro trong quy trinh thyc hién chirc nang, nhiém vu cua don vi: Vi
trf viéc lam tham gia truc tiép vao qua trinh tao ra san pham, dich vu cong cbt
161 cua don vi dugce xac dinh 1a vi tri viéc lam chuyén mon, nghi€p vu; vi tri
viéc lam c6 chirc nang bao dam, phuc vu hodc hd tro qua trinh d6 duge xac
dinh 14 vi tri viéc lam hd tro.

5. Truong hop phap luit chuyén nganh cé quy dinh danh muc vi tri viéc
lam vién chuc thudc nganh, linh vuc thi thuc hién theo quy dinh ctua phap luat
chuyén nganh.

.A ~ A -A > . r - A bl
Diéu 7. Bac nghe nghiép cia vi tri viéc lam

1.Béac nghé nghiép cua tung vi tri viéc lam dugc quy dinh théng nhét trong
Danh muc vi tri viéc lam tai Phu luc II va Phu luc III ban hanh kém theo Nghi
dinh nay va dugc ap dung thdng nhat trong pham vi ca nuéc. Bac nghé nghiép
duoc xac dinh theo 05 bic, tir bic 1 dén bac 5, trong do6 bac 1 1a bac thép nhét
va bac 5 1a bac cao nhét,

Cén cu chic nang, nhiém vy, quy mo va mirc do phat trién, don Vi su
nghiép cong 1ap xéac dinh s6 bac nghé nghiép ap dung doi véi timg vi tri viée
lam trong don vi nhung khéng vuot qua s6 bac nghé nghiép duoc quy dinh cho
vi tri viéc lam d6 tai Phu luc II va Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

2. Vién chitc dugc bd tri vao mdt bic nghé nghiép cua vi tri viéc lam phu
hop véi ndng luc va yéu cau nhigm vu duge giao. Vién chire dugc b tri vao
bac nghé nghiép nao thi dugce xép luong tuong ing vdi bac nghé nghiép d6
theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Viéc thay d6i bac nghé nghiép cua vién
chiic khong lam thay dbi vi tri viée 1am ma vién chirc dang dam nhiém. Viéc
thay dbi bac nghé nghiép cua vién chirc dugc thuc hién theo quy dinh cua phap
luat vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc.
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3. Trong thoi gian chua thuc hién ché d6 tién luong méi theo quy dinh cua
cép c6 tham quyén, vién chic duge tuyén dung, tiép nhén theo quy dinh cta
Luat Vién chirc duoc ap dung Bang luong chuyén mon, nghiép vu dbi vé6i can
bd, vién chirc trong céc don vi su nghiép ciia Nha nude (Bang 3) ban hanh kém
Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 cta Chinh phu vé
ché do tién luong ddi voi can bo, cong churc, vién chirc va luc lugng vii trang.
Viéc ap dung bang luong thuc hién nhu sau:

a) Bac 1 ap dung luong vién chuc loai B;
b) Bac 2 ap dung luong vién chirc loai AO;
¢) Bac 3 ép dung luong vién chirc loai Al;
d) Bac 4 ap dung luong vién chirc loai A2, nhém 1 (A2.1);
d) Bac 5 ap dung luong vién chirc loai A3, nhém 1 (A3.1).

4. Vién chac duge b6 tri dam nhiém vi tri viéc 1am quan 1y quy dinh tai
Ngh1 dinh nay duoc xep luO'ng theo bac nghé nghiép cua vi tri viéc lam chuyén
mdn, nghiép vu hoc vi tri viéc 1am hd tro dang gitr va hudng phu cip chirc vu
lanh dao, quan ly tuong ing voi vi tri ddm nhiém theo quy dinh cua phap luéat
tién luong hién hanh.

Dieu 8. Ban mo ta cong viéc va khung nang lue cia vi tri viée lam

1. Moi vi tri viéc lam xay dung 01 ban md ta cong viéc va khung nang luc
bao gom cac ndi dung co ban sau:

a) Thong tin chung vé vi tri viéc lam;
b) Muc ti€u cua vi tri;

c) Cong viéc, két qua, san pham dau ra c6 thé do luong dugc cua vi tri
viéc lam (tuong Gng vadi tung bac nghé nghiép);

d) Khung ning luc ctia vi tri viéc 1am (twong tmg véi timg bac nghé nghiép);
d) Mbi quan hé cong téc;
e) Pham vi, quyén han;

g) Yéu cau vé trinh do, kinh nghiém, pham chit, bao gom tiéu chuén
chuyén mon, nghé nghiép (néu co), dieu kién hanh nghé (néu co).

2. Doi vai vi tri viée lam quan ly, ban mo ta cong viéc va khung nang luc
vi tri viéc lam phai xac dinh ndi dung cong viéc quan ly, san pham déu ra cia
cong viéc quan ly va nang luc quan ly.

3. Trudng hop phap luat chuyén nganh c¢6 quy dinh vé chuan nghe nghiép,
tiéu chuén chuc danh, diéu kién hanh nghé thi pha1 tich hgp cac ndi dung nay
vao ban md ta cong viéc va khung nang luc cua vi tri viéc lam.
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4. Pon vi su nghiép cong 1ap cu thé héa ndi dung cong viée theo linh vuc
chuyén mén, hoat dong nghé nghiép, xac dinh nang lyc tuong ting véi bac nghé
nghi€p trong ban mo ta cong viéc va khung ndng luc cua vi tri viée lam khi 4p
dung ddi véi vién chie thudc pham vi quan ly; viéc cu thé hoa cong viéc khong
lam thay ddi tén goi va khong lam phat sinh vi tri viéc lam ngoai danh muc vi
tri viéc lam da dugc phé duyét.

5. Bon vi su nghiép cong lap thyc hién viéc xdy dung ban md ta céng viée
va khung néng luc ctia vi tri viéc lam vién chirc quy dinh tai Diéu nay theo
huéng dan va mau tai Phy luc IV ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

-A r . - r -A by A > A g ~ - A b
Dieu 9. Xac dinh vi tri viéc lam, xay dung bian mé ta cong viéc va
khung ning luc cia vi tri viéc lam

1. Cén ctr khoan 1 Piéu 23 Luét Vién chire sé 129/2025/QH15, danh muc
vi tri viéc lam tai Phu luc I, Phu luc II, Phu luc III va cac bac nghé nghiép
tuong g clia vi tri viéc lam quy dinh tai Phu luc IT, Phu luc IIT ban hanh kém
theo Nghi dinh nay, don vi su nghiép cong lap co trach nhiém:

a) Lua chon vi tri viéc 1am cu thé dé sir dung trong don vi minh;

b) Lua chon bac nghé nghiép s& sir dung cua ting vi tri viéc lam trong s6
cac bic da dugc quy dinh tai danh muc vi tri viéc lam theo quy dinh tai Nghi
dinh nay;

¢) Xay dyng ban mé ta cong viéc va khung ning lyc cta vi tri viée lam theo
quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh nay;

d) X4c dinh ty 1¢ vién chic b tri theo bac nghé nghiép cua vi trf viéc 1am
theo quy dinh tai Piéu 10 Nghi dinh nay.

2. Viéc xdy dung ban mo ta cong viéc va khung nang luc vi tri viéc lam
phai pht hop véi huéng dan cia Bo quan 1y nganh, linh vuc vé chuin nghd
nghiép, tiéu chuan chirc danh, didu kién hanh nghé theo quy dinh cta phap luat
chuyén nganh (néu c6).

Diéu 10. Ty 1& vién chire bd tri theo bac nghé nghiép ciia vi tri viéc lam

1. Ty 1é vién chirc b6 tri theo bac nghé nghiép ctia vi trf viéc 1am bao gdm
vién chirc quan ly va vién chirc khong gitt chirc vu quan ly.
2. Ty 18 vién chirc b tri theo béc nghé nghiép cua vi tri viée lam trong don

vi su nghiép cong 14ap thuc hién nhu sau:

a) Trudong hop vi tri viéc 1am c6 béc sir dung cao nhét 1a bac 5 thi ty 18 &
bac 5 khong vugt qua 30% tong so bién ché vién chirc duge cap c6 tham quyén
giao cho vi tri viéc lam do.
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Ty 1& & bac thap hon gan nhét vOi bdc 5 khong vuot qua 40% tong sb bién
ché vién chitc duoc cap c6 thim quyén giao cho vi tri viéc lam dé.

Ty 1€ & cac bac théip hon con lai 1a ty 1€ con lai & vi tri viéc 1am d6 do don
vi s nghiép cong lap xac dinh cu thé.

b) Trudng hop vi tri viée lam cé bac sir dung cao nhét 1a bac 4 thi ty 18 &
béac 4 khong vuot qua 40% tong so bién che vién chirc dugc cap c6 tham quyén
giao cho vi tri viéc lam do.

A

Ty 18 & céc bac thdp hon con lai la ty 1€ con lai & vi tri viéc lam dé do don
vi su nghiép cong lap xac dinh cu thé.

¢) Truong hop vi tri viéc 1am chi xac dinh st dung 2 bac nghé nghiép thi
ty 1€ ¢ béac cao hon khong vuot qua 50% tong sb bién ché vién chirc duoc cép
¢6 thdm quyén giao cho vi tri viéc lam dé.

3. Pon vi su nghiép cong 1ap tu bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu;
don vi sy nghiép cong 14p tu bao dam chi thudong xuyén; don vi su nghiép cong
lap 1a t& chirc khoa hoc va cong nghé cong 1ap hoac truong hop khac theo quy
dinh cua phap luat chuyén nganh dugc quyet dinh vi tri viéc lam thi don vi su
nghiép cong lap duoc quyét dinh ty 18 vién chirc b tri theo bac nghé nghiép
ctia vi tri viéc lam khac véi ty 1& quy dinh tai khoan 2 Piéu nay phu hop véi
yéu cau hoat dong va kha ning tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap.

4. Ty 18 vién chirc b6 tri theo bac nghé nghiép cia vi tri viéc lam khong
ap dung doi vai nhitng vi tri viéc lam khong xac dinh bac hodc chi c6 duy nhat
mat bac.

5. Truong hop chua di s6 luong theo ty 18 vién chirc b tri theo bac nghé
nghiép ctia vi tri viéc 1am & moi bac thi s6 con thidu khéng dugc cong vao bac
thap hon (lién k& hodc khong lién k&). Co quan, don vi ¢6 thim quyén phé duyét
vi tri viéc 1am thuc hién viéc didu chinh ty 18 vién chirc bé tri theo bac nghé
nghiép cua vi tri viéc 1am phu hop véi yéu cau nhiém vu.

Piéu 11. Phé duyét vi tri viéc lam
1. Tham quyén phé duyét vi tri viéc lam

a) Pon vi su nghiép cong l1ap tu bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu;
don vi su nghiép cong lap tu bao dam chi thuong xuyén; don vi su nghiép cong
lap 1a t6 chirc khoa hoc va cong nghé cong 1ap hoic trudng hop khéc theo quy
dinh ctia phap ludt chuyén nganh quyét dinh vi tri viéc lam d6i véi vién chirc
thudc pham vi quan ly.

b) Pon vi sur nghiép cong 1ap khong thude truong hop quy dinh tai diém a
khoan nay, B9, Uy ban nhan dan cép tinh thuc hién phé duyét vi tri viéc lam
hodc phan cip, ty quyén cho co quan quan ly don vi sy nghiép cong lap hoic
cho don vi sy nghiép cong lap thuc hién viéc phé duyét vi tri viéc lam.
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2. Ho so dé nghi phé duyét vi tri vi€c 1am dugc dp dung chung cho céc
don vi su nghiép cong 1ap gom cé:

a) Vin ban dé nghi phé duyét vi tri viéc lam;

b) Danh muc vi tri viéc lam dugc sir dung trong don vi su nghiép;

¢) Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cta ting vi tri viée lam;

d) Cac bac nghé nghiép dugc sir dung trong tirng vi tri viéc lam;

d) Ty 1& vién chirc bé tri theo bac nghé nghiép trong ting vi tri viéc lam.

3. Trinh ty phé duyét vi tri viéc lam ddi voi don vi su nghiép cong lap quy
dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay (trir truong hop don vi sy nghiép cong lap
phé duyét theo phan cip, Gy quyén)

a) Pon vi su nghiép cong 1ap 1ap hd so dé nghi phe duyet vi tri viéc lam
ctia don vi minh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, giri co quan, t6 chirc
tham muu vé té chirc can bg cua co quan, don vi c6 thAm quyén phé duyét vi
tri viéc lam dé ra soat, tong hop.

b) Co quan, t6 chirc tham muu vé td chirc can bd cua co quan, don vi ¢6
tham quyén phé duy@t vi tri viéc lam c6 trach nhiém ra sodt, tong hop, trinh co
quan, don vi cé tham quyén phé duyét vi tri viéc lam xem xét, quyét dinh.

Trudng hop khi nhén dugc ho so dé nghi phé duyét vi tri viéc lam nhung
thanh phan chua dap ung quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, co quan, to chirc tham muu vé t6
chtrc can bd ¢6 van ban dé nghi don vi su nghiép cong lap hoan thién hd so
theo quy dinh.

c) Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan du hé so dé nghi phé duyét vi
tri viéc lam, co quan, t6 chirc tham muu vé té chirc can b phai hoan thanh viéc
ra soat, tong hop, béo céo co quan, don vi c6 tham quyén phé duyét vi tri viéc
lam xem xét, quyét dinh.

Nbi dung ra soat gdbm: Su phit hgp ctia danh muc vi trf viéc 1am dugc X4c
dinh so voi chirc nang, nhiém vy, linh vyc hoat dong theo quy dinh cuia cap
c¢6 thdm quyén; sy phu hop cua ban m6 ta cong viéc va khung nang luc cua
ting vi trf viéc 1am so véi chirc ning, nhiém vu, tinh chét, yéu cau nhiém vu
cua don vi; su phu hop cua viéc lua chon va sur dung cac bac nghé nghlep SO
v&i danh muc vi tri viéc lam va yéu cau nhiém vu cta don vi; ty 1€ vién chirc
b6 tri theo bac nghé nghiép cua vi tri viée 1am dugc st dung.

d) Trong thoi han 10 ngay lam vige ké tir ngay nhan dugc vin ban bo cdo
cuia co quan, t6 chirc tham muu vé t6 chirc can b9, co quan, don vi co tham
quyén phe duyét vi tri viéc 1am ban hanh quyét dinh phé duyét vi tri viéc lam
cua don vi su nghié€p cong lap.
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4. Trinh tu phé duyét vi tri viéc lam d6i v&i don vi su nghi€p cong 1ap quy
dinh tai diém a khoan 1 Piéu nay hodc theo phan cép, iy quyén quy dinh tai
diém b khoan 1 Piéu nay

a) Pon vi su nghiép cong lap lap hd so d{:‘: nghi phé duyét vi tri viéc lam
cua don vi minh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

b) T6 chirc thim dinh ndi bd (néu cb) va ban hanh quyét dinh phé duyét
vi tri viéc lam ctia don vi.

5. Quyét dinh phé duyét vi tri viéc lam bao gdm céc néi dung sau

a) Danh muc vi tri viéc lam dugc st dung;

b) Cac bac nghé nghiép dugc str dung trong timg vi tri viéc lam;

¢) Ty 1& vién chirc bé tri theo bac nghé nghiép trong ting vi tri viéc lam;
d) Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua tirng vi tri viéclam.

6. Quyét dinh phé duyét vi tri viéc 1am la cén ctr dé don vi su nghiép cong
1ap thuc hién tuyén dung, bd tri, sir dung, dao tao, bdi dudng va quan ly vién
chtrc theo quy dinh cua phap luat, trir trrdng hop phéap ludt chuyén nganh co
quy dinh khac. Viéc tuyén dung, b tri, str dung vién chirc phai thuc hién theo
ding danh muc vi tri viéc lam, bac nghé nghiép cua vi tri viéc lam va ty 1€ vién
chirc bd tri theo bac nghé nghiép trong timg vi tri viéc 1am di duoc phé duyét.

Piéu 12. Piéu chinh danh muc vi tri viéc lam va ty 18 vién chirc bd
tri theo bac nghé nghiép cia vi tri viéc 1am

1. Viéc diéu chinh danh muc vi tri viéc 1am trong don vi su nghiép cong
lap thuc hién trong céc truong hop sau day:

a) C6 sy thay d6i mot trong cc can it quy dinh tai khoan 1 Diéu 23 Luét
Vién chirc s6 129/2025/QH15;

b) Yéu cau co cau lai, sap xeép doi ngii.

2. Viée diéu chinh ty 18 vién chirc bd tri theo bac nghé nghiép cta vi tri
viéc lam thuc hién trong cac truong hop sau day:

a) Thay doi chirc ning, nhiém vu, quy mé hodc pham vi hoat dong;

b) Thay d6i yéu cau v& chét lugng, co cdu san pham, dich vu su nghiép cong;
¢) Thyc hién chién luoc phat trién nguén nhan luc hodc co ciu lai doi ngu;
d) Theo yéu ciu cia co quan c6 tham quyén.

3. Viéc diéu chinh danh muc vi tri viéc lam va ty 18 vién chirc bd tri theo
bac nghé nghiép cua vi tri viéc lam dugc thue hién theo quy dinh tai Diéu 11
Nghi dinh nay.






